KURSSIT JA OPINTORYHMAT TUTUIKSI



KOULUTUKSEN SISALTO

= Kansalaisfoorumi tutuksi

" Yleista koulutustoiminnasta
= Skaftuki-asiointi

= Kurssit

" Opintoryhmat

" Tukikelpoiset kulut

* Muuta ajankohtaista

= Aikaa kysymyksille




MIKA KANSALAISFOORUMI?

Valtakunnallinen Sivistysliitto, rekisteroity yhdistys

Opintokeskus, vapaan sivistystyon oppilaitos

Toimintaa ohjaa laki vapaasta sivistystyosta

Opetus- ja kulttuuriministerion rahoitus, valtionosuus

* Talla hetkella valtion ohjauskontrolli tiukentuuja rahoitus vahenee

Tuemme yhdistystoimintaaja sen kehittamista

Tarjoamme koulutustaja tukea kulttuuri-ja kansalaistoimintaan



http://www.opintokeskukset.fi

YLEISTA
KOULUTUSTOIMINNASTA

* Tuettavia opiskelumuotoja ovat kurssitja
yhteisiilliset opintoryhmé't

= Koulutus voidaan_jérjestéé’ lahi- tai verkko-
opetuksena tai niidden yhdistelméinéi

* Tukea voi hakea koulutukseen, johon ei tule
valtion rahoitusta muuta kautta

* Tuki yhdistysten koulutuksiin on pedagogista
ja taloudellista

* Opintokeskuksen jarjestama ja tukema
koulutus perustuu yhdessa oppimiseen




OPINTOTOIMINNAN
SUUNNITELMALLISUUS

“ Miksi? Kenelle? Mita? Kuinka paljon

vuoden atkana?
= Kurssi vai opintoryhmé?

* Huolellinen suunnitteluja
opintotoiminnan kytkeminen mukaan
yhdistyksen toimintasuunnitelmaan

= Kansalaisfoorumi on joustava kumppani,

tilanteita




ASIOINTI SKAFTUKI.FI -PALVELUSSA )

= Kaikki kurssi-ja opintoryhmaan liittyva asiointi
hoidetaan Skaftuki-palvelussa
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* Yhdistys valitsee henkilon (tai henkilot), joka asioi
palvelussa

" Vuoden 2024 aikana tulee kaikkien Skaftuki-kayttajien i
allekirjoittaa yhteistyosopimus tai Yhdistykseen

kuulumattoman opintoryhméin yhteistyésopimus

* Tarkeaa opastusta ja vinkkia koulutustenjéir_jest'aimiseen
SkaFtuki-palvelusta mm.

0 Ohjeet ja Lomakkeet
o Tiedotteet



https://kansalaisfoorumi.fi/tuki/skaftuki/
https://kansalaisfoorumi.fi/tuki/skaftuki/yhteistyosopimus-yhdistyksille/
https://kansalaisfoorumi.fi/tuki/skaftuki/yhteistyosopimus-opintoryhmatoiminta/
https://kansalaisfoorumi.fi/tuki/skaftuki/yhteistyosopimus-opintoryhmatoiminta/

KANSALAISFOORUMIN NIMI NAKYVIIN

*Valtion tuki onjulkistaja rahoittajan nimi tulee néikyéi
toiminnan yhteydesséi

= Sosiaalisessa mediassa kéiytetéién athetunnistetta
#kansalaisfoorumintuella

" Lisaa |ogo: ]
= Kansalaisfoorumin |ogot |6ytyv5t osoitteesta:
https://kansa|aisfoorumi.Fi/keita-olemmellogot/



https://kansalaisfoorumi.fi/keita-olemme/logot/

KURSSIT

Skaftuki—yhteyshenkil&in ohjeet kurssitoimintaan


https://kansalaisfoorumi.fi/wp-content/uploads/skaftuki-yhteyshenkilon-ohjeet-kurssitoimintaan-2024.pdf

KURSSIN TIEDOT KASATAAN VAIHEITTAIN

SKAFTUKI-PALVELUUN

*= Vuosikiintio haetaan marraskuussa_ja vahvistetaan
_joulukuussa.

= Skaftuki-vastuuhenkilo tekee kurssisuunnitelman
Skaftukeen kolme viikkoa ennen kurssin alkua

o Opiskelijat kirjaavat tilastotietonsa Osteri-
verkkopalveluun.

o Yhdistys maksaa kurssista aiheutuneet kulut_ja séilyttéé’
tositteetja opiskeli_joiden henkilotiedot.

= Skaftuki-vastuuhenkilo tekee kurssin
selvityksen (osallistujatiedot + taloustiedot) Skaftukeen

= Kansalaisfoorumi maksaa tuen yhdistyksen pankkitilille



https://www.youtube.com/watch?v=bkW2VvNMSF4

KURSSIN KANSSAJARJESTAJA
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OPINTOKESKUS KANSALAISFOORUMI SKAFTUKI.fi




ENNEN KURSSIA SKAFTUKI-PALVELUUN
KIRJATAAN KURSSIN SUUNNITELMA

Kurssisuunnitelmassa kysytéié'n:

Kurssin ajankohta, opintotuntimaara, opiskeluaihe, toteuttamistapa

seka -paikka, kohderyhma
Mita kurssilla on tarkoitus oppia?
Kurssin ohjelma seka opettajat

Miten kurssilla huomioidaan kestévyys



https://kansalaisfoorumi.fi/wp-content/uploads/kestavyys-kurssi-ja-opintoryhmatoiminnassa-2024.pdf

OPISKELIJOISTA KERATAAN TIETOA

Kurssien opiskelijoista kerataan anonyymeja tilastotietoja:
syntymavuosi, koulutustasonsa, tilanne tyomarkkinoilla ja aidinkieli.

Tilastotietoihin ei liiteta henkilotietoja. Opiskelijoiden nimi- ja
yhteystiedot tule sailyttaa kurssin jarjestajalla ja kysytaan vain
tositekyselyn yhteydessa.

Opintoryhmissé tilastotietoja ei kerata.

Kansalaisfoorumi kokoaa tiedot Tilastokeskukselle.



OPISKELIJATIETOJEN KERAYS
KAYTANNOSSA

Opiskeli_jatieto_ja paasee kir_jaamaan Opiskelijan vastauslinkista. Se
muodostuu Skaftukeen kurssin opiskeli_jatiedot-vé'lilehdel|e samalla kun
kurssisuunnitelma tallennetaan.

Skaftuki-yhteyshenkilo toimittaa Opiskelijan vastauslinkin
opiskelijoille.
Linkki vie Osteri-palveluun, jonne opiskelijatiedot kirjataan. noudetaan

sielta Skaftuki-palveluun (opiskelijatiedot-muokkaa-hae tiedot
Osterista)

Kouluttajan yllapitolinkki mahdollistaa tiedonkeruun seurannan ja

vastausten muokkaamisen. Se mahdollistaa myos tiedonkeruulinkin  geryis
QR-koodin avaamisen, kopioimisen ja lahettamisen. il FOORUML



TILASTOTIEDON KERAAMISESSA
HUOMIOITAVAA

Jokaisella Skaftukeen kirjatulla kurssilla on oma erillinen
tilastotiedon keruulinkki

Opiskelijatiedon keruu sulkeutuu silla hetkella kun Skaftuki-

yhteyshenki|6 painaa kurssin taloustiedot —valilehdella Tallenna
_ja laheta —painiketta.

Jos kurssille on kirjautunut alle 8 opiskelijan tiedot Osteriin,
kurssi ei ole tukikelpoinen



KURSSIN SELVITYSTIEDOT

Kurssinjélkeen Skaftukeen taytetaan kurssin suunnitelman
rinnakkaiset valilehdet Opiskeli_jatiedotja Taloustiedot

Toteutunut opetustuntien maara

Opiskelijatiedot noudetaan Osterista Skaftuki-pa|ve|uun
(opiskelijatiedot-muokkaa-hae tiedot Osterista)

Arvioidaan kurssin vaikuttavuutta

Kulut_ja tulot kirjataan |as|<ujen_ja tositteiden mukaisina



OPINTORYHMAT

Skaftuki—yhteyshenkil&in ohjeet opintoryhmétoimintaan



https://kansalaisfoorumi.fi/wp-content/uploads/Skaftuki-yhteyshenkilon-ohjeet-opintoryhmatoimintaan-2024.pdf

OPINTORYHMASSA
TOIMINTAA KEHITTAEN

o Myiinnéimme taloudellista tukea tavoitteellisesti

toimiville vertaisoppiville ryhmille

* Yhteisollisessa opintoryhm5555 kaikki ryhmén
jasenet ottavat vastuuta ja toimivat yhdessé
sovittujen tavoitteiden saavuttamiseksi

* Yhteisollisen opintoryhmé'n taloudellinen tuki
oppimisesta atheutuneiden kulujen
kattamiseksi on enintaan 250 €

 Jos kulut ovat alle 250 euroa, niin tukisumma on
sama kuin kulujen maara




TUKEA VOI HAKEA KUN...

Ryhman tyoskentely on tavoitteellista, yhteisollista ja luonteeltaan

toimintaa kehittavaa
Ryhma toimii yhdessa vahintaan 20 opintotuntia (a 45 min)
Ryhmassa on mukana vahintaan viisi yli 15-vuotiasta henkiloa

Tukeen ovat oikeutettu_ja rekisterb’idyt yhdistykset_ja
rekister6itym5tt6m§t yhteisat seka vapaat toimintaryhméit

Perusharrastustoimintaan ilman erillista kehittamistavoitetta tai
tuotosta ei voida myontaa tukea

Yhteen kehittamiskohteeseen myonnetaan vain yksi opintoryhmé’tuki

Yhdelle yhdistykselle myonnetaan kalenterivuoden aikana
tukea enintaan kahteen opintoryhméiéin




OPINTORYHMATUEN HAKUPOLKU

Tukea haetaan Kansalaisfoorumin Skaftuki-verkkopalvelussa

. Opintoryhm'étuen hakeminen onjatkuvaaja tukea voi kuluvalle vuodelle hakea 31.10. asti
. Ryhmé'n toiminnan tulee alkaaja paattya saman kalenterivuoden aikana

Tieto hyvaksytysta hakemuksesta tulee Skaftukeenja sahkopostitse vastuuhenkilolle

* Tarvittaessa otamme yhteytté’ ryhméin vastuuhenkil&ianja yhdessé’ muokataan hakemusta

Toiminnan paatyttya vastuuhenkilo tekee opintoryhman selvityksen Skaftuki-

palveluun

. Ryhmé' maksaa itse kaikki toiminnastaan atheutuneet kulut

. Ori.ntoryhméit,jotka eivat toimi rekisteroidyn yhdistyksen nimissa, liittavat kulutositteet
selvitykseen

. Opintoryhmissl‘i ei tarvitse kerata opiskeli_jatietoja. Vain sukupuolten lukumaarat

Selvityksen hyvaksymisen jalkeen maksamme tuen ryhman ilmoittamalle pankkitilille

* Tarvittaessa olemme ennen hyvé’ksynté’é’ yhteydessé’ vastuuhenkiloon




TUKIKELPOISET KULUT JA
MUUTA TARKEAA



KURSSIN TUKI MAARAYTYY
OPINTOTUNTIEN JA TUKIKELPOISTEN
KUSTANNUSTEN MUKAAN

Kulu_ja tuetaan vain osin: tuki voi olla korkeintaan 50% tukeen oikeuttavista kuluista.
Ylia'ra_jaleikkuri: tuki on kuitenkin enintaan 25 euroa/opintotunti vuonna 2024.
Esimerkki: Some yhdistysviestinnassa, 10 opintotuntia, tuki teoriassa enintaan 10x25€

Koulutuksen hyvaksyttavat kulut
100€ ->tuki50€

500 € ->tuki250 €
1000 € -> tuki 250 €



TUEN PIIRIIN El HYVAKSYTA

= oman henkiloston palkkakuluja tai
oman toimitilan yll%pitoja vuokrakuluja ei voi
ilmoittaa kurssin tai opintoryhman kuluiksi

* suunnitteluun, organisointiin ja hallintoon liittyvia

kuluja

o |ask.enna||isia kulusiivutuksia yleiskuluista (esim.
hallinto)

= elinkeinotoimintaan siséltyvé'n koulutustoiminnan

kuluja

* koulutuksiin Iiittyv'ajn mahdollisen vapaa-
atkatoiminnan ku|UJa

* ulkomailla tapahtuvaa opiskelua
* kohtuuharkinta




TUKIKELPOISET KULUT

koulutuksen markkinointija tiedotus

Huom! Palkkalaskelmasta/ laskusta tulee ilmeta, minka kurssin tai opintoryhman
opetustyosta on kyse (Kansalaisfoorumin ty6h6n |iittym5tt6m5t tiedot voidaan
peittaa laskelmasta)

muiden opetukseen kiinteasti |iittyvien tehtavien kustannukset
(esim. verkkokoulutuksen tekninen tuki, piirustuskurssin malli, tanssikurssin

vuokrakulut: koulutustilat ja -valineet, mikali kyseisia koulutuksia varten vuokrattu
materiaalikulut

muut perustellusti koulutukseen kohdistuvat_ja koulutuksesta
valittomasti atheutuneet kulut




KURSSIEN JA OPINTORYHMIEN TULOT

o Skaftuki-palvelussa kysytéén osa||istu_jatuotot seka selvitys muista tulolahteista
o Osallistujatuottoihin on merkattava O, mikali niita ei ole. Ei voi jattaa tyhjaksi.

o Selvitys muista tulolahteista: Jos koulutuksen rahoitukseen kaytetaan muuta kuin
osallistujatuottoja ja Skaftuen valtionosuutta, kirjataan mita ra{noitusta
kaytossanne on. Euromaaria ei tarvitse kirjata, vaan tulolahteet riittavat
(esir;\erkiksijésenmaksut, muun toiminnan tuotot, avustukset ja milta tahoilta ne
ovat).

o Mikali kaytossanne on Skaftuen lisaksi muita valtion rahoituksia, yhdistyksen
kirjanpidossa on oltava kaytossa opintotoiminnan kustannuspaikka, johon
kirjaatte tukemiemme koulutusten menot ja tulot.




MUUTOKSET VUODEN 2024
ALUSTA KOOTUSTI

Kursseilla ja opintoryhmissa

* koulutusten osallistumismaksut ja muu rahoitus
kysytaan

= oman henkiloston palkkakpluja tai oman toimitilan
|(U|UJa ei voi ilmoittaa kuluiksi

= kurssilaisten ruokailukustannukset eritellaan
muista kuluista omaksi kuluerakseen

o yhteisty6sopimukset ajan tasalle

Vain kursseilla

o opiskelijatiedonkeruu tarkentuulja tilastotiedot

kerataan kurssikohtaisen verkkolinkin kautta




MUUTA AJANKOHTAISTA

"Koulutusmiitti” Tampereella 16.3.2024.

= Kansalaisfoorumin koulutuskalenterissa

jésenhintaista koulutusta:
https://kansalaisfoorumi.ﬁ/koulutukset/

= Tilauskoulutusta omalle yhdistykselle

Ml FOORUMI


https://kansalaisfoorumi.fi/tapahtuma/koulutusmiitti-2/
https://kansalaisfoorumi.fi/koulutukset/
https://kansalaisfoorumi.fi/koulutukset/tilauskoulutukset/

KYSYMYKSIA JA IHMETTELYA




HYODYLLISIA LINKKEJA

= Kansalaisfoorumin kotisivu

= Skaftuki-palvelu

* Koulutuskalenterissamme koulutusta

yhdistystoimijoille
* Kurssituen, opintoryhmatuen seka

Skaftuki-palvelun perusohjeistus ja linkit:
https://kansalaisfoorumi.fi/tuki/

= Kansalaisfoorumin PedaNetista |6ytyy
aineistoja kouluttajille



https://kansalaisfoorumi.fi/
https://skaftuki.fi/
https://kansalaisfoorumi.fi/koulutukset/
https://kansalaisfoorumi.fi/tuki/
https://peda.net/kansalaisfoorumi

KIITOS!

* Neuvoja voi pyytaa viestilla info(@skaftuki.fi
tai etunimi.sukunimi(@kansalaisfoorumi.fi

= Kurssiasioissa teita neuvoo Tuula Hyystinméiki

0456577358 ja Minna Lepisto 044 298 1708

= Opintoryhmaasioissa yhteishenkilonne on

Pekka Kinnunen 040 563 2783

= Seuraa meita somessa:

* Facebook: www.facebook.com/Kansalaisfoorumi

. |nstagram: www.instagram.com/kansalaisfoorumi/

e X: twitter.com/citizensforum?lang=ﬁ

* YouTube: www.youtube.com/kansalaisfoorumi

* #tkansalaisfoorumintuella



mailto:info@skaftuki.fi
mailto:etunimi.sukunimi@kansalaisfoorumi.fi
https://www.facebook.com/Kansalaisfoorumi
https://www.instagram.com/kansalaisfoorumi/
https://twitter.com/citizensforum?lang=fi
http://Yhttps:/www.youtube.com/kansalaisfoorumi

